
Załącznik nr 2
 do Zarządzenia nr 45/2025 Burmistrza Miasta 

Świeradów-Zdrój z dnia 05.05.2025 r.

Regulamin konkursu  na stanowisko Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury, Aktywności i 
Promocji Gminy „Stacja Kultury” w Świeradowie-Zdroju. 

§ 1

Konkurs na stanowisko   Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury, Aktywności i Promocji Gminy 
„Stacja Kultury” w Świeradowie-Zdroju ogłasza Burmistrz Miasta Świeradów-Zdrój.

§ 2

Ogłoszenie  o  konkursie  zamieszcza  się   w  Biuletynie  Informacji  Publicznej  Urzędu  Miasta 
Świeradów-Zdój  oraz   MCKAiPG  „Stacja  Kultury”  w  Świeradowie-Zdroju,  a  także  stronie 
internetowej miasta Świeradów-Zdrój.

§ 3

1. Postępowanie konkursowe przeprowadza Komisja konkursowa, zwana dalej Komisją w składzie 
ustalonym Zarządzeniem Burmistrza Miasta Świeradów-Zdrój.
2.  Pracami  Komisji  kieruje  jej  Przewodniczący,  a  w  razie  jego  nieobecności  Zastępca  
Przewodniczącego.  
3.  Prace  Komisji  są  prowadzone,  jeżeli  w  posiedzeniu  bierze  udział  co  najmniej  2/3  jej  
członków. Udział przewodniczącego lub jego zastępcy jest obowiązkowy. 
4.  Konkurs zostanie przeprowadzony, jeżeli przystąpi do niego co najmniej 1 kandydat. 
5.  Obrady Komisji są poufne. Członkowie Komisji są zobowiązani do zachowania tajemnicy co  do 
treści złożonych aplikacji, a w szczególności autorskich koncepcji programowych, organizacyjnych 
i   finansowych   bieżącego   funkcjonowania   i   rozwoju   MCKAiPG  „Stacja  Kultury” 
w Świeradowie-Zdroju i nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Komisji.

§ 4

Konkurs przeprowadzany jest dwuetapowo. 

§ 5

1.   W pierwszym etapie,  przebiegającym bez  udziału  kandydatów,  Komisja  otwiera  zamknięte 
koperty   ze   złożonymi   ofertami   i   na   podstawie   dokumentów   stwierdza,   czy   oferty 
spełniają warunki określone w ogłoszeniu o konkursie.
2. Oferty złożone po terminie, oferty niezawierające wszystkich wymaganych dokumentów oraz 
oferty,   z   których   wynika,   że   kandydat   nie   spełnia   wymagań   wskazanych   w   ogłoszeniu
konkursowym podlegają odrzuceniu, a kandydaci nie są dopuszczeni do dalszego postępowania
konkursowego.
3.   Przewodniczący   Komisji   informuje     kandydatów   o   dopuszczeniu   lub niedopuszczeniu 
do dalszego postępowania konkursowego oraz o przyczynach odrzucenia oferty.
4.  Po  dokonaniu wstępnej selekcji  sporządza się,  w porządku alfabetycznym, listę kandydatów, 
którzy spełniają wymagania formalne określone w naborze.



§ 6

1. Kandydaci  dopuszczeni  do  drugiego  etapu  konkursu  są  informowani  drogą elektroniczną lub 
telefoniczną o  terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy z kandydatem. 
2. W drugim etapie Komisja przeprowadza indywidualne rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami, 
niezbędne  do  ustalenia  przydatności  na  stanowisko  objęte  konkursem,  biorąc  pod  uwagę 
w szczególności   przedstawioną   przez   kandydata   koncepcję   funkcjonowania   i   rozwoju 
MCKAiPG „Stacja Kultury” w Świeradowie-Zdroju.
3. Podczas rozmowy Kandydaci przedstawiają koncepcję w formie ustnej (można posiłkować się 
prezentacją multimedualną) w ramach czasowych do 15 minut.
4. Po rozmowie z kandydatami Komisja może odbywać dyskusje.

§ 7

1.  Po  przeprowadzeniu  rozmów kwalifikacyjnych  ze  wszystkimi  kandydatami  uczestniczącymi 
w drugim  etapie  konkursu,  Komisja  w  głosowaniu  wyłania  kandydata  na  stanowisko  objęte 
konkursem lub stwierdza nieprzydatność wszystkich kandydatów.
2.   Wybór   kandydata   na   stanowisko   objęte   konkursem   następuje   zwykłą   większością 
głosów członków Komisji obecnych w czasie obrad. W przypadku równej liczby głosów oddanych 
na kandydata przez członków Komisji o wyborze kandydata decyduje głos przewodniczącego.
3. Członek Komisji może wstrzymać się od głosowania.
4. Każdej osobie wchodzącej w skład Komisji przysługuje jeden głos.

§ 8

Z postępowania konkursowego Komisja sporządza protokół, który podpisują wszyscy członkowie 
komisji biorący udział w jej pracach.

§ 9

Komisja przekazuje wyniki konkursu wraz z jego dokumentacją Burmistrzowi Miasta Świeradów-
Zdrój.

§ 10

Komisja  działa  do  czasu  zakończenia  procedury  naboru  na  stanowisko  Dyrektora  Miejskiego 
Centrum Kultury, Aktywności i Promocji Gminy „Stacja Kultury” w Świeradowie-Zdroju.

§ 11

Wyniki konkursu ogłasza się w w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Świeradów-Zdój 
oraz   MCKAiPG „Stacja  Kultury”  w Świeradowie-Zdroju,  a  także  stronie  internetowej  miasta 
Świeradów-Zdrój.
 

Burmistrz Miasta Świeradów-Zdrój
         (-) Edyta Wilczacka


